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राजभाषा संबंधित संवैिाधिक प्राविाि   

भारतीय संवविाि में भाग-5, भाग 6 एवं भाग-

17 में राजभाषा के ववषय में व्यवस्था की गई है.  

 
भाग-5 - संसद में प्रयोग की जािे वाली भाषा के 

बारे में  
भाग-6 - वविाि मंडल की भाषा के बारे में तथा  
भाग-17- अिुच्छेद 343 से 351 में राजभाषा के 

रूप में हहन्दी के प्रयोग के बारे में व्यवस्था की गई 

है.  
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राजभाषा संबंधित संवैिाधिक प्राविाि   

वर्ष 1963 में राजभार्ा अधिधियम बिाया गया, धजस ेबाद 

में 1967 में संशोधित किया गया.  

इस अधिधियम िी िारा 3(3) महत्वपरू्ष ह.ै  

िारा 3(3) िे अिुसार धिम्नधिधित दस्तावजे धिभार्ी रूप 

में जारी िरिा अधिवायष है: 

सिंल्प, सामान्य आदशे (पररपत्र आकद), धियम, 

अधिसचूिा, प्रशासधिि और अन्य ररपोर्ष, प्रसे धवज्ञधिया,ं 

ससंद िे समक्ष रि े जािे वािे िाग़ज़ात, सधंवदा, िरार, 

अिुज्ञधियां, िाइसेंस, िोरर्स, धिधवदा आकद.  



   1976 िे राजभार्ा धियमों  िे अंतगषत 12 धियम 

बिाए गए, धजििा अिुपािि किया जािा अधिवायष ह.ै  
 

   राजभार्ा धियम िे अंतगषत समस्त दशे िो तीि क्षेत्रों में 

बांर्ा गया – ‘ि’ क्षेत्र, ‘ि’ क्षेत्र एवं ‘ग’ क्षेत्र  

    क्षते्र ‘ि’ - धबहार, हररयार्ा, धहमाचि प्रदशे, मध्य 

प्रदशे, छत्तीसगढ़, झारिडं़, उत्तरािडं राजस्थाि और 

उत्तर प्रदशे राज्य तथा अडंमाि और धििोबार िीप 

समूह, कदल्िी संघ राज्य क्षेत्र  िा समावशे होता ह.ै  
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राजभाषा धियम 1976 

क्षते्र ‘ि’ - गुजरात, महाराष्ट्र और पजंाब राज्य तथा 

चडंीगढ़, दमर् और दीव तथा दादरा और िगर हवेिी 

संघ राज्य क्षेत्र शाधमि  हैं;  
 

क्षते्र ‘ग’ - उपरोक्त िे अधतररक्त शरे् सभी राज्य तथा सघं 

राज्य क्षेत्र िा समावशे होता ह;ै  
 

राजभार्ा धवभाग िारा इि सभी राज्यों में धस्थत 

सरिारी िायाषियों िे धिए वार्र्षि िायषक्रम िे माध्यम 

स े धििाषररत िक्ष्य कदए जात े हैं, धजन्हें परूा िरिा 

आवश्यि ह.ै  



 धियम 1: संधक्षि िाम, धवस्तार और प्रारम्भ-- 

a.इि धियमों िा संधक्षि िाम राजभार्ा (संघ िे 
शासिीय प्रयोजिों िे धिए प्रयोग) धियम, 1976 ह।ै 

b.इििा धवस्तार, तधमििाडु राज्य िे धसवाय सम्पूर्ष 
भारत पर ह।ै 

धियम 2: पाररभाधर्ि शब्दाविी 
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1976 िे राजभार्ा धियमों  िे अंतगषत 12 धियम बिाए गए, 

धजििा अिपुािि किया जािा अधिवायष ह.ै इिमें स े प्रमुि इस 

प्रिार हैं: 



 धियम 3:  

1. राज्यों आकद और िेन्रीय सरिार िे िायाषियों स े धभन्न िायाषियों िे साथ 

पत्राकद- 

1. िेन्रीय सरिार िे िायाषिय से क्षेत्र 'ि' में असािारर् दशाओं िो छोड़िर 

धहन्दी में होंगे । अथवा धहन्दी अिुवाद होगा। 

2.  िेन्रीय सरिार िे िायाषिय स-े- 

क्षेत्र 'ि' में पत्राकद सामान्यतया धहन्दी में होंग ेऔर यकद इिमें से किसी िो 

िोई पत्राकद अंग्रेजी में भेज ेजाते हैं तो उििे साथ उििा धहन्दी अिवुाद भी 

भेजा जाएगााः उसिे साथ ही राज्य िी  दसूरी भार्ा में उसिा अिवुाद भी 

भेजा जा सिता ह।ै  

3. िेन्रीय सरिार िे िायाषिय स ेक्षते्र 'ग' में किसी राज्य या सघं राज्यक्षेत्र िो या 

ऐस ेराज्य में किसी िायाषिय (जो िेन्रीय सरिार िा िायाषिय ि हो)या व्यधक्त 

िो पत्राकद अंग्रेजी में होंगे। 

4. उप धियम (1) और (2) में किसी बात िे होत ेहुए भी, क्षेत्र 'ग' में िेन्रीय सरिार 

िे िायाषिय से क्षेत्र 'ि'या'ि'में किसी राज्य या संघ राज्यक्षेत्र िो या ऐस ेराज्य में 

किसी िायाषिय (जो िेन्रीय सरिार िा िायाषिय ि हो) या व्यधक्त िो पत्राकद 

धहन्दी या अंग्रजेी में हो सित े हैं । परन्त ु धहन्दी में पत्राकद िायाषिय में धहन्दी 

जाििे वािों िी अिुपात में होंगे । 
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 धियम 4:  

केन्रीय सरकार के कायाालयों के बीच पत्राहद 
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    धियम 5: धियम 3 और धियम 4 में हकसी बात के 

होते हुए भी, हहन्दी में पत्राहद के उत्तर केन्रीय 

सरकार के कायाालय से हहन्दी में हदए जाएंगे । 
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 धियम 6: हहन्दी और अंगे्रजी दोिों का प्रयोग- 
 

अधिधियम की िारा 3 की उपिारा (3) में 
धिहदाष्ट सभी दस्तावेजों के धलए हहन्दी और 
अंगे्रजी दोिों का प्रयोग हकया जाएगा और 
ऐसे दस्तावेजों पर हस्ताक्षर करिे वाले 

व्यवियों का यह उत्तरदाधयत्व होगा हक वे 

यह सुधिश्चित कर लें हक ऐसी दस्तावेजें 
हहन्दी और अंगे्रजी दोिों ही में तैयार की 
जाती हैं, धिष्पाहदत की जाती हैं और जारी 
की जाती हैं। 
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धियम 7: आवेदि, अभ्यावदेि आकद- 

िोई िमषचारी आवेदि, अपीि या अभ्यावेदि धहन्दी या 

अंग्रेजी में िर सिता ह।ै 

जब उपधियम (1) में धवधिर्दषष्ट िोई आवेदि, अपीि या 

अभ्यावेदि धहन्दी में किया गया हो या उस पर धहन्दी में 

हस्ताक्षर किए गए हों, तब उसिा उत्तर धहन्दी में कदया 

जाएगा। 

यकद िोई िमषचारी यह चाहता ह ैकि सेवा संबंिी धवर्यों 

(धजििे अन्तगषत अिुशासधिि िायषवाधहयां भी हैं) से संबंधित 

िोई आदशे या सूचिा,धजसिा िमषचारी पर तामीि 

कियाजािा अपेधक्षत ह,ै यथाधस्थधत, धहन्दी या अंग्रेजी में होिी 

चाधहए तो वह उसे असम्यि धविम्ब िे धबिा उसी भार्ा में 

दी जाएगी। 
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धियम 8: िेन्रीय सरिार िे िायाषियों में रर्प्पर्ों िा धििा जािा 

- 
–िोई िमषचारी किसी फाइि पर रर्प्पर् या िायषवृत्त हहदंी या अंग्रेजी में धिि 

सिता ह ैऔर उससे यह अपेक्षा िहीं िी जाएगी कि वह उसिा अिुवाद 

दसूरी भार्ा में प्रस्तुत िरे। 

–िेन्रीय सरिार िा िोई भी िमषचारी, जो धहन्दी िा िायषसािि ज्ञाि रिता 

ह,ै धहन्दी में किसी दस्तावेज िे अंग्रेजी अिुवाद िी मांग तभी िर सिता है, 

जब वह दस्तावजे धवधिि या तििीिी प्रिृधत िा है, अन्यथा िहीं। 

–यकद यह प्रश्न उठता ह ैकि िोई धवधशष्ट दस्तावजे धवधिि या तििीिी प्रिृधत 

िा ह ैया िहीं तो धवभाग या िायाषिय िा प्रिाि उसिा धवधिश्चय िरेगा। 

–उपधियम (1) में किसी बात िे होते हुए भी, िेन्रीय सरिार, आदेश िारा 

ऐसे अधिसधूचत िायाषियों िो धवधिर्दषष्ट िर सिती ह ैजहा ंऐसे िमषचाररयों 

िारा,धजन्हें धहन्दी में प्रवीर्ता प्राि है, रर्प्पर्, प्रारूपर् और ऐसे अन्य 

शासिीय प्रयोजिों िे धिए, जो आदेश में धवधिर्दषष्ट किए जाएं, िेवि धहन्दी 

िा प्रयोग किया जाएगा । 
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धियम 9 - धहन्दी में प्रवीर्ता- यकद किसी िमषचारी िे-  

    (ि) मैरिि परीक्षा या उसिी समतुल्य या उससे उच्चतर िोई    

         परीक्षा धहन्दी माध्यम से उत्तीर्ष िर िी ह;ैया  
 

    (ि) स्नाति परीक्षा में अथवा स्नाति परीक्षा िी समतुल्य या   

         उसस ेउच्चतर किसी अन्य परीक्षा में धहन्दी िो एि वैिधल्पि  

         धवर्य िे रूप में धिया हो; या  
 

   (ग) यकद वह इि धियमों स ेउपाबद्ध प्ररूप में यह घोर्र्ा िरता   

        ह ैकि उस ेधहन्दी में प्रवीर्ता प्राि ह;ै  

    तो उसिे बारे में यह समझा जाएगा कि उसि ेधहन्दी में प्रवीर्ता 
प्राि िर िी ह ै.   
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धियम 10 - धहन्दी िा िायषसािि ज्ञाि-  (ि) यकद किसी िमषचारी िे- 

(i)     मैरिि परीक्षा या उसिी समतलु्य या उससे उच्चतर परीक्षा धहन्दी 
    धवर्य िे साथ उत्तीर्ष िर िी है; या  

(ii)    िेन्रीय सरिार िी धहन्दी परीक्षा योजिा िे अन्तगषत आयोधजत       

       प्राज्ञ परीक्षा या यकद उस सरिार िारा किसी धवधशष्ट प्रवगष िे पदों िे   

       सम्बन्ि में उस योजिा िे अन्तगषत िोई धिम्नतर परीक्षा धवधिर्दषष्ट                 

        ह,ै  वह परीक्षा उत्तीर्ष िर िी है; या  

(iii)   िेन्रीय सरिार िारा उस धिधमत्त धवधिर्दषष्ट िोई अन्य परीक्षा उत्तीर्ष 
    िर िी ह;ै या  

(ि) यकद वह इि धियमों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोर्र्ा िरता ह ैकि     

         उसिे ऐसा ज्ञाि प्राि िर धिया है; 

 तो उसिे बारे में यह समझा जाएगा कि उसिे धहन्दी िा िायषसािि ज्ञाि प्राि िर धिया है.  
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धियम 10 (4) :       धजस िायाषिय िे 80% स्र्ाफ सदस्यों िो धहन्दी में िायषसािि ज्ञाि प्राि है –  
उि िायाषियों िो भारत सरिार िे गजर् में अधिसूधचत िरवाया जाएगा.   

 

धियम 8(4) : प्रवीर्ताप्राि िमषचाररयों िो व्यधक्तश: आदेश जारी किए जाएंगे कि वे धििाषररत िायष 
धहन्दी में ही िरें.   
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धियम 11- 
 

   सभी मैन्यूअि, िोड, प्रकक्रया संबंिी समस्त साधहत्य, िेिि 

सामग्री धिभार्ी रूप में तैयार िरवािे जािे चाधहए.  

धियम 12 –  

    िायाषिय िे प्रमुि िा यह उत्तरदाधयत्व होगा कि  वह: 
 

 राजभार्ा अधिधियम व धियमों िा अिुपािि सुधिधश्चत िरे. 
 

उपयुक्त व प्रभाविारी जांच िे धिए उपाय िरे. 
 

आवश्यि धिदशे जारी िरे.  
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     राजभार्ा धवभाग िारा कदए गए िक्ष्यों िो पूरा िरि ेतथा राजभार्ा िीधत िे अिुपािि िे धिए िायषयोजिा 

बिाता है.  

 

   इस िायषयोजिा में दशाषए गए अिुसार सभी धवद्याियों /क्षेत्रीय िायाषियों िो धहन्दी िे िायष िो बढ़ािा ह.ै इस 

िायष िो सुव्यवधस्थत रूप स ेिागू िरि ेमें मदद धमि ेइस हतेु सभी क्षेत्रीय िायाषियों  में राजभार्ा धवभाग 

बिाया गया ह.ै  
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    सभी धवद्याियों िारा राजभार्ा सबंिंी मामिों पर धवचार-धवमशष िे धिए राजभार्ा िायाषन्वयि सधमधत िा 

गठि किया जािा चाधहए और धतमाही आिार पर इसिी बैठिें  आयोधजत िी जािी चाधहए. 

 

   सभी धवद्याियों  िारा धतमाही आिार पर  धििाषररत प्रारूप में धहन्दी िी प्रगधत सबंिंी ररपोर्ष भी अपिे क्षते्रीय  

िायाषिय िो भेजी जाती ह.ै  
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िगर राजभाषा कायाान्वयि सधमधत  

“ िरािास” िा गठि ”  
 दशे िे उि सभी िगरों में जहा ं िें रीय सरिार िे 10 या इसस े

अधिि िायाषिय हों, िगर राजभार्ा िायाषन् वयि सधमधतयों िा 

गठि किया जा सिता ह ै । सधमधत िा गठि राजभार्ा धवभाग िे 

क्षते्रीय िायाषन्वयि यि िायाषियों स ेप्राप् त प्रस् तावों िे आिार पर 

भारत सरिार िे सधचव(राजभार्ा) िी अिुमधत से किया जाता ह ै। 
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िगर राजभाषा कायाान्वयि सधमधत  

• उदे्दश ्य: कें रीय सरकार के देश भर में फैले हुए 

कायाालयों/उपक्रमों/बैंकों आहद में राजभाषा के प्रगामी 
प्रयोग को बढावा देिे और राजभाषा िीधत के 

कायाान्वयि के मागा में आ रही कहििाइयों को दरू करिे 

के धलए एक संयुि मंच की आवश ्यकता महसूस की गई 

ताहक वे धमल बैिकर सभी कायाालय/उपक्रम/बैंक आहद 

चचाा कर सकें  । फलत: िगर राजभाषा कायाान्वयि 

सधमधतयों के गिि का धिर्ाय धलया गया । इि 

सधमधतयों के गिि का प्रमुख उदे्दश ्य कें रीय सरकार के 

कायाालयों/उपक्रमों/बैंकों आहद में राजभाषा िीधत के 

कायाान्वयि की समीक्षा करिा, इसे बढावा देिा और 
इसके मागा में आई कहििाइयों को दरू करिा है । 
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िगर राजभाषा कायाान्वयि सधमधत  

बैिकें :  
इि सधमधतयों की वषा में दो बैिकें  आयोश्चजत की 
जाती हैं । प्रत ्येक सधमधत की बैिकें  आयोश्चजत करिे 

के धलए राजभाषा ववभाग द्वारा एक कैलेंडर रखा 
जाता है श्चजसमें प्रत्येक  सधमधत की बैिक हेत ुएक 

धिश्चित महीिा धििााररत हकया जाता है । इि बैिकों 
के आयोजि संबंिी सूचिा सधमधत के गिि के 

समय दी जाती है और धििााररत महीिों में सधमधत 

को अपिी बैिकें  करिी होती हैं । 
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िगर राजभाषा कायाान्वयि सधमधत  

• प्रधतधिधित्व:  

इि सधमधतयों िी बैठिों में िगर धवशरे् में धस्थत 

िें रीय सरिार िे िायाषियों/उपक्रमों/बैंिों आकद िे 

प्रशासधिि प्रिाि भाग िेत े हैं । राजभार्ा धवभाग 

(मखु्यािय) एव ं इसिे क्षते्रीय िायाषन् वयि िायाषिय 

िे अधििारी भी इि बैठिों में राजभार्ा धवभाग िा 

प्रधतधिधित् व िरते हैं । िगर धस्थत िें रीय सधचवािय 

हहदंी पररर्द िी शािाओं में स ेकिसी एि प्रधतधिधि 

एव ंहहदंी धशक्षर् योजिा िे किसी एि अधििारी िो 

भी बैठि में आमंधत्रत किया जाता ह ै। 

 

  



माहाववद्यालय की कायायोजिा  
   फाइिों पर धििी गई रर्प्पधर्यों िी संख्या िा समुधचत ररिॉडष 

रििा और संबधन्ित आंिड़ ेधतमाही ररपोर्ष में प्रस्तुत िरिा.  
 

• महाधवद्यािय  स्तर पर गरठत राजभार्ा िायाषन्वयि सधमधत िी 

बैठिें  धियधमत रूप से हर तीि महीिे पर आयोधजत िरिा.  

• सधमधत िी बैठि िे १० कदवस िे भीतर धििाषररत प्रारूप में 

ररपोर्ष क्षेत्रीय िायाषिय िो प्रेधर्त िरिा . 
 

• (२०१८-१९  िे धिए पत्राचार िा िक्ष्य) 
 

• ‘ि’ क्षेत्र  से ‘ि’ िे साथ 100%, ‘ि’ िे साथ 100% तथा ‘ग’ िे 

साथ 65% 

 

 



 
धहन्दी में प्राि पत्रों िे उत्तर धहन्दी में कदए जाएँ.  
 

रबड़ िी मुहरें,धवधजटरं्ग िाडष और पत्र शीर्ष धिभार्ी हों.  
 

 धहन्दी फाइि अधिवायष रूप से शािा/िायाषिय में रिी जाए. सभी 
फाइिों,रधजस्र्रों आकद पर शीर्षि धिभाधर्ि हों.  

 

िारा 3 (3) िे तहत जारी होिेवािे सारे दस्तावेज़ धिभार्ी हों.  
 

प्रचार सामग्री,प्रिाशि एवं िेिि-सामग्री िी मदें 
(फॉमष,वाउचर,रधजस्र्र,िेजर,पत्रशीर्ष,धिफाफे आकद ) धिभार्ी 
छपवाए जाएँ.  

 

सभी िाम बोडष,साइि बोडष,िाउंर्र बोडष,िाम पट्ट,सूचिाएँ,िोरर्स 
आकद धिभार्ी/धत्रभार्ी हों.  

ध्याि देिे योग्य बातें 



धवद्यािय  स्तर  पर धतमाही बैठिो िा आयोजि किया जाए.  
 

अधभभाविों  से संबधन्ित सभी सूचिाएँ हहदंी अथवा धिभार्ी हों.  
 

िायाषियों िो भेजे जािेवािे पत्र धिभार्ी हों.  
 

 

सभी िम्प्यूर्रों पर यूधििोड अपिोड  किया जाए.  
 

धतमाही ररपोर्ष धिधश्चत समय पर धवद्याियों  से क्षेत्रीय िायाषिय 
धभजवाई जाएँ.  

धवद्यािय िी वेबसाइर् धिभार्ी हो .  

ध्याि देिे योग्य बातें 
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हहंदी का कायासािक ज्ञाि   
• सी-डिे और िेन्रीय हहदंी प्रधशक्षर् संस्थाि िे सौजन्य स े हहदंी में 

प्रबोि,प्रवीर् व प्राग्य योग्यता प्राि िरिे हतेु  ऑि-िाइि सुधविा 
प्रदाि िी गई ह ै 

https://lilappp.rb-aai.in/#! 
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िन्यवाद 


