
ड ॅा. संतोष येरॅावॅार 
अध्यक्ष, ह ंदी ववभॅाग 

देगलूर म ॅाववद्यॅालय, देगलूर  
जि. नॅंादेड़ 



 ह न्दी वततनी 

रॅािभॅाषॅा स्वीकृत  ो िॅाने के फलस्वरूप देश के भीतर और बॅा र ह न्दी सीखने वॅालों 

की संख्यॅा में पयॅातप्त ववृि  ो िॅाने से ह न्दी वततनी की मॅानक पितत तनर्ॅातररत करनॅा 

आवश्यक और कॅालोतित लगॅा, तॅाहक ह न्दी शब्दों की वतततनयों में अतर्कॅातर्क 

एकरूपतॅा लॅाई िॅा सके। तदनसुॅार, तशक्षॅा मंत्रॅालय, भॅारत सरकॅार ने 1961  में ह न्दी 

वततनी की मॅानक पितत तनर्ॅातररत करने के तलए एक ववशेषज्ञ सतमतत तनयुक्त की। इस 

सतमतत ने  अप्रैल 1962  में अंततम ररपोर्त दी।  
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 वततमॅान समय में मॅानक ह न्दी वततनी कॅा कॅायतके्षत्र  कें द्रीय ह ंदी तनदेशॅालय  कॅा  ै।   
 कें द्रीय ह ंदी तनदेशॅालय ने प्रथमत: 1968 में “ह ंदी वततनी कॅा मॅानकीकरण” नॅाम से   

    लघ ुपुजस्तकॅा प्रकॅातशत की।  
 वषत 1968 के मॅानकीकरण कॅा मुख्य आर्ॅार प्रयोक्तॅा और रं्कण यंत्र र ॅा थॅा।  
 सूिनॅा के आि के युग में ह ंदी भॅाषॅा के मॅानकीकरण को पुन: संशोतर्त एवं पररवतततत  

    करने तथॅा देवनॅागरी तलवप के तलए कंप्यूर्रीकृत यूनीकोड के तनमॅातण करने की 
    आवश्यकतॅा अनुभव की गई।  
 इसी तॅारतम्य में कें द्रीय ह ंदी तनदेशॅालय द्वॅारॅा वषत 2003 में देवनॅागरी तलवप तथॅा   
    ह ंदी वततनी के मॅानकीकरण के तलए अजखल भॅारतीय संगोष्ठी कॅा आयोिन हकयॅा थॅा। 
 इस संगोष्ठी में मॅानक ह ंदी वततनी के तलए िो तनयम तनर्ॅातररत हकये गये थे उनकॅा 
वववरण नीिे हदयॅा गयॅा  ै। 

 ह ंदी वततनी कॅा मॅानकीकरण 



 संयुक्त वणत 
 खड़ी पॅाई वॅाले व्यंिन 

खड़ी पॅाई वॅाले व्यंिनों के संयकु्त रूप परंपरॅागत तरीके से खड़ी पॅाई को  र्ॅाकर 

 ी बनॅाए िॅाएँ। यथॅा:– 

• व्यॅास 

• रम्य 

• कच्िॅा 

 अन्य व्यंिन 

 ङ, छ, र्, ड, ढ, द और   के संयकु्तॅाक्षर  ल ्तिह्न लगॅाकर  ी बनॅाए िॅाएँ। 
यथॅा:– 

ववद्यॅा, तिह्न, ब्रह्मॅा आहद। 



 संयकु्त ‘र’ के प्रितलत तीनों रूप यथॅावत ्र ेंगे। यथॅा:– प्रकॅार, र्मत, रॅाष्ट्र। 

  ल ्तिह्न युक्त वणत से बनने वॅाले संयकु्तॅाक्षर के द्ववतीय व्यंिन के सॅाथ इ 

   की मॅात्रॅा कॅा प्रयोग संबंतर्त व्यंिन के तत्कॅाल पूवत  ी हकयॅा िॅाएगॅा, न हक पूरे 

   युग्म से पूवत। यथॅा:– कुट्हर्म, तिट्हियॅँा, द्ववतीय, बुद्तर्मॅान, तिह्तनत आहद ।   

 ‘श्र’ कॅा प्रितलत रूप  ी मॅान्य  ोगॅा।  



 कॅारक तिह्न 

 ह ंदी के कॅारक तिह्न सभी प्रकॅार के संज्ञॅा शब्दों में प्रॅाततपहदक से पथृक् तलखे                

    िॅाएँ। िैसे :– रॅाम ने, रॅाम को, रॅाम से, स्त्री कॅा, स्त्री से, सेवॅा में आहद।  

 सवतनॅाम शब्दों में ये तिह्न प्रॅाततपॅाहदक के सॅाथ तमलॅाकर तलखे िॅाएँ।  
   िैसे :– तूने, आपने, तुमसे, उसने, उसको, उससे, उसपर आहद  

 सवतनॅाम के सॅाथ यहद दो कॅारक तिह्न  ों तो उनमें से प लॅा तमलॅाकर और दसूरॅा 
   पथृक् तलखॅा िॅाए। िैसे :– उसके तलए, इसमें से। 

 सवतनॅाम और कॅारक तिह्न के बीि ' ी', 'तक' आहद कॅा तनपॅात  ो तो कॅारक 

   तिह्न को पथृक् तलखॅा िॅाए। िैसे :– आप  ी के तलए, मुझ तक को। 
 



 हियॅा पद 

संयकु्त हियॅा पदों में सभी अंगीभूत हियॅाएँ पथृक्-पथृक् तलखी िॅाएँ। िैसे :– पढॅा 

करतॅा  ै, आ सकतॅा  ै, िॅायॅा करतॅा  ै, खॅायॅा करतॅा  ै, िॅा सकतॅा  ै, कर सकतॅा  ै, 

हकयॅा करतॅा थॅा, पढॅा करतॅा थॅा, खेलॅा करेगॅा, घूमतॅा र ेगॅा, बढते िल ेिॅा र े  ैं 

आहद। 



  ॅाइफ़न (योिक तिह्न) 

 द्वंद्व समॅास में पदों के बीि  ॅाइफ़न रखॅा िॅाए।  
 िैसे :– रॅाम-लक्ष्मण, तशव-पॅावतती संवॅाद, देख-रेख, िॅाल-िलन,  

  ँसी-मजॅाक, लेन-देन, पढनॅा-तलखनॅा, खॅानॅा-पीनॅा, खेलनॅा-कूदनॅा आहद। 
 सॅा, िैसॅा आहद से पूवत  ॅाइफ़न रखॅा िॅाए।  
 िैसे :– तुम-सॅा, रॅाम-िैसॅा, िॅाकू-से तीखे। 
 तत्पुरुष समॅास में  ॅाइफ़न कॅा प्रयोग केवल व ीं हकयॅा िॅाए ि ॅँा उसके वबनॅा भ्रम 

    ोने की संभॅावनॅा  ो, अन्यथॅा न ीं।  
  िैसे :– भ-ूतत्व। सॅामॅान्यत: तत्पुरुष समॅास में  ॅाइफ़न लगॅाने की आवश्यकतॅा न ीं  
       ै। िैसे :– रॅामरॅाज्य, रॅािकुमॅार, गंगॅािल,ग्रॅामवॅासी, आत्म त्यॅा आहद। 
 कहिन संतर्यों से बिने के तलए भी  ॅाइफ़न कॅा प्रयोग हकयॅा िॅा सकतॅा  ै।  
 िैसे :– द्वव-अक्षर (द्वव्यक्षर), द्वव-अथतक (द्वव्यथतक) आहद। 



 अव्यय 

 'तक', 'सॅाथ' आहद अव्यय सदॅा पथृक् तलखे िॅाएँ। 

  िैसे :– य ॅँा तक, आपके सॅाथ। 

 सम्मॅानॅाथतक 'श्री' और 'िी' अव्यय भी पथृक् तलखे िॅाएँ।  

 िैसे श्री श्रीरॅाम, कन् ैयॅालॅाल िी, म ॅात्मॅा िी आहद। 

 समस्त पदों में प्रतत, मॅात्र, यथॅा आहद अव्यय िोड़कर तलखे िॅाएँ (यॅानी पथृक्      

   न तलखे िॅाएँ)। िैसे - प्रततहदन, प्रततशत, मॅानवमॅात्र, तनतमत्तमॅात्र, यथॅासमय,  

   यथोतित आहद। य  सवतववहदत तनयम  ै हक समॅास न  ोने पर समस्त पद एक  

   मॅानॅा िॅातॅा  ै।  



 अनुस्वॅार 

 संस्कृत शब्दों कॅा अनुस्वॅार अन्यवगीय वणों से प ले यथॅावत ्र ेगॅा।  

 िैसे - संयोग, संरक्षण, संलग्न, संवॅाद, कंस, ह ंस्र आहद। 

 संयकु्त व्यंिन के रूप में ि ॅँा पंिम वणत (पंिमॅाक्षर) के बॅाद सवगीय शेष िॅार वणों   

    में से कोई वणत  ो तो एकरूपतॅा और मुद्रण/लेखन की सुववर्ॅा के तलए अनुस्वॅार कॅा   

     ी प्रयोग करनॅा िॅाह ए। िैसे - पंकि, गंगॅा, िंिल, कंिूस, कंि, िंडॅा, संत, संध्यॅा,  

    मंहदर, संपॅादक, संबंर् आहद। 

 यहद पंिमॅाक्षर के बॅाद हकसी अन्य वगत कॅा कोई वणत आए तो पंिमॅाक्षर अनुस्वॅार के  

    रूप में पररवतततत न ीं  ोगॅा। िैसे :– वॅाङ्मय, अन्य, तिन्मय, उन्मुख आहद। 



 अंगे्रजी, उदूत से ग ृीत शब्दों में आरे् वणत यॅा अनुस्वॅार के भ्रम को दरू करने के तलए   

    नॅातसक्य व्यंिन को पूरॅा तलखनॅा अच्छॅा र ेगॅा।  

   िैसे :– तलमकॅा, तनखॅा , ततनकॅा, तमगॅा, कमतसन आहद। 

 पंिम वणत यहद द्ववत्व रूप में (दबुॅारॅा) आए तो पंिम वणत अनुस्वॅार में पररवतततत   

    न ीं  ोगॅा। िैसे - अन्न, सम्मेलन, सम्मतत आहद 



 अनुनॅातसकतॅा (िंद्रवबंद)ु 

 अनुनॅातसकतॅा व्यंिन न ीं  ै, स्वरों कॅा ध्वतनगुण  ै। अनुनॅातसक स्वरों के उच्िॅारण 

   में नॅाक से भी  वॅा तनकलती  ै। िैसे :– आ,ँ ऊँ, एँ, मॅँा,  ँू, आएँ। 

 िंद्रवबंद ुके वबनॅा प्रॅाय: अथत में भ्रम की गुंिॅाइश र ती  ै।  

   िैसे :–  ंस :  ँस, अंगनॅा : अँगनॅा, स्वॅंाग (स्व+अंग): स्वॅँाग आहद में। अतएव 

   ऐसे भ्रम को दरू करने के तलए िंद्रवबंद ुकॅा प्रयोग अवश्य हकयॅा िॅानॅा िॅाह ए।  



 ववसगत (ः )  

 संस्कृत के जिन शब्दों में ववसगत कॅा प्रयोग  ोतॅा  ै, वे यहद तत्सम रूप में प्रयुक्त  ों 
तो ववसगत कॅा प्रयोग अवश्य हकयॅा िॅाए। िैसे :– ‘द ुखॅानुभूतत’ में। यहद उस शब्द के 

तद्भव रूप में ववसगत कॅा लोप  ो िुकॅा  ो तो उस रूप में ववसगत के वबनॅा भी कॅाम 

िल िॅाएगॅा। िैसे :– ‘दखु-सुख के सॅाथी’। 
 तत्सम शब्दों के अंत में प्रयुक्त ववसगत कॅा प्रयोग अतनवॅायत  ै। यथॅा :– अत , पुन , 

स्वत , प्रॅाय , पूणतत , मूलत , अंतत , वस्तुत , िमश  आहद।  
 तद्भव/देशी शब्दों में ववसगत कॅा प्रयोग न हकयॅा िॅाए। इस आर्ॅार पर छ  तलखनॅा 

गलत  ोगॅा। छ  तलखनॅा  ी िीक  ोगॅा। 
 ववसगत को वणत के सॅाथ तमलॅाकर तलखॅा िॅाए, िबहक कोलन तिह्न (उपववरॅाम :) 

शब्द से कुछ दरूी पर  ो। िैसे :– अत , यों  ै :– 



  ल ्तिह्न (ः)् 

 (ः्) को  ल ्तिह्न क ॅा िॅाए न हक  लंत। व्यिंन के नीिे लगॅा  ल ्तिह्न उस 

व्यंिन के स्वर रह त  ोने की सूिनॅा देतॅा  ै, यॅानी व  व्यिंन ववशुद्र् रूप से 

व्यंिन  ै। इस तर  से 'िगत'्  लंत शब्द क ॅा िॅाएगॅा क्योंहक य  शब्द 

व्यंिनॅंात  ै, स्वरॅंात न ीं। 
 ड् छ् ट् ठ् ड् ढ् द् ह् में  ल ्तिह्न कॅा  ी प्रयोग  ोगॅा। िैसे : तिह्न, ववद्वॅान 

आहद में। 
 तत्सम शब्दों कॅा प्रयोग वॅंाछनीय  ो तब  लंत रूपों कॅा  ी प्रयोग हकयॅा िॅाए; 

ववशेष रूप से तब िब उनसे समस्त पद यॅा व्युत्पन्न शब्द बनते  ों। यथॅा - 
सॅाक्षॅात-्(सॅाक्षॅात्कॅार), सत-्(सत्सॅाह त्य), वॅाक्-(वॅाग्देवी) आहद।  

 जिन शब्दों में  ल ्तिह्न लुप्त  ो िुकॅा  ो, उनमें उसे हफर से लगॅाने कॅा प्रयत् न 

न हकयॅा िॅाए। िैसे - म ॅान, ववद्वॅान आहद; क्योंहक ह ंदी में अब 'म ॅान' से 

'म ॅानतॅा' और 'ववद्वॅानों' िैसे रूप प्रितलत  ो िुके  ैं। 



 'ऐ', 'औ' कॅा प्रयोग 

 ह ंदी में ऐ (ः)ै, औ (ः ) कॅा प्रयोग दो प्रकॅार के उच्िॅारण को व्यक्त करने के तलए 

 ोतॅा  ै।  

 प ले प्रकॅार कॅा उच्िॅारण ' ै', 'और' आहद में मूल स्वरों की तर   ोने लगॅा  ै; 

िबहक दसूरे प्रकॅार कॅा उच्िॅारण 'गवैयॅा', 'क वॅा' आहद शब्दों में संध्यक्षरों के रूप 

में आि भी सुरजक्षत  ै। दोनों  ी प्रकॅार के उच्िॅारणों को व्यक्त करने के तलए इन् ीं 

तिह्नों (ऐ, ःै, औ, ः ) कॅा प्रयोग हकयॅा िॅाए। 'गवय्यॅा', 'कव्वॅा' आहद संशोर्नों 

की आवश् यकतॅा न ीं  ै। अन्य उदॅा रण  ैं :– भैयॅा, सैयद, तैयॅार आहद। 

 संस्कृत के तत्सम शब्द 'शय्यॅा' को 'शैयॅा' न तलखॅा िॅाए। 



 वॅालॅा 

 हियॅा रूपों में 'करने वॅालॅा', 'आने वॅालॅा', 'बोलने वॅालॅा' आहद को अलग तलखॅा 

िॅाए। िैसे :– मैं घर िॅाने वॅालॅा  ँू, िॅाने वॅाले लोग। 

 योिक प्रत्यय के रूप में 'घरवॅालॅा', 'र्ोपीवॅालॅा' (र्ोपी बेिने वॅालॅा), हदलवॅालॅा, 

दरू्वॅालॅा आहद एक शब्द के समॅान  ी तलखे िॅाएँगे। 

 'वॅालॅा' िब प्रत्यय के रूप में आएगॅा तब तो तमलॅाकर तलखॅा िॅाएगॅा; अन्यथॅा 

अलग से। य  वॅालॅा, य  वॅाली, प ले वॅालॅा, अच्छॅा वॅालॅा, लॅाल वॅालॅा, कल वॅाली 

बॅात आहद में वॅालॅा तनदेशक शब्द  ै। अत  इसे अलग  ी तलखॅा िॅाए। 



 श्रतुतमलूक 'य', 'व‘ 

 ि ॅँा श्रतुतमूलक य, व कॅा प्रयोग ववकल्प से  ोतॅा  ै व ॅँा न हकयॅा िॅाए, अथॅातत ्हकए : 

हकये, नई : नयी,  ुआ :  ुवॅा आहद में से प ले (स्वरॅात्मक) रूपों कॅा प्रयोग हकयॅा 

िॅाए। य  तनयम हियॅा, ववशेषण, अव्यय आहद सभी रूपों और जस्थततयों में लॅाग ू

मॅानॅा िॅाए। िैसे :– हदखॅाए गए, रॅाम के तलए, पुस्तक तलए  ुए, नई हदल्ली आहद। 

 ि ॅँा 'य' श्रतुतमलूक व्यॅाकरजणक पररवततन न  ोकर शब्द कॅा  ी मूल तत्व  ो व ॅँा 

वैकजल्पक श्रतुतमूलक स्वरॅात्मक पररवततन करने की आवश्यकतॅा न ीं  ै। िैसे :– 

स्थॅायी, अव्ययीभॅाव, दॅातयत्व आहद (अथॅातत ्य ॅँा स्थॅाई, अव्यईभॅाव, दॅाइत्व न ीं 

तलखॅा िॅाएगॅा)। 



 ववदेशी ध्वतनयॅँा 
 उदूत शब्द 

उदूत से आए अरबी-फ़ॅारसी मूलक वे शब्द िो ह ंदी के अंग बन िुके  ैं और जिनकी 
ववदेशी ध्वतनयों कॅा ह ंदी ध्वतनयों में रूपॅंातर  ो िुकॅा  ै, ह ंदी रूप में  ी स्वीकॅार हकए 

िॅा सकते  ैं। िैसे :– कलम, हकलॅा, दॅाग आहद (क़लम, हक़लॅा, दॅाग़ न ीं)। पर ि ॅँा 
उनकॅा शुद्र् ववदेशी रूप में प्रयोग अभीष्ट  ो अथवॅा उच्िॅारणगत भेद बतॅानॅा आवश्यक 

 ो, व ॅँा उनके ह ंदी में प्रितलत रूपों में यथॅास्थॅान नुक्ते लगॅाए िॅाएँ। िैसे :– खॅानॅा : 
खॅानॅा, रॅाि : रॅाज, फन : फ़न आहद। 
 अंगे्रजी शब्द 

अंगे्रजी के जिन शब्दों में अर्तवववतृ 'ओ' ध्वतन कॅा प्रयोग  ोतॅा  ै, उनके शुद्र् रूप कॅा 
ह ंदी में प्रयोग अभीष्ट  ोने पर 'आ' की मॅात्रॅा के ऊपर अर्तिंद्र कॅा प्रयोग हकयॅा िॅाए 

(ऑ, ः ) 



 अन्य तनयम 

 तशरोरेखॅा कॅा प्रयोग प्रितलत र ेगॅा। 

 फु़लस्र् प (पूणत ववरॅाम) को छोड़कर शेष ववरॅामॅाहद तिह्न व ी ग्र ण कर तलए गए 

 ैं िो अंगे्रजी में प्रितलत  ैं।  

 यथॅा :– - ( ॅाइफ़न/योिक तिह्न),  – (डैश/तनदेशक तिह्न),  

 :– (कोलन एंड डेश/वववरण तिह्न) , (कोमॅा/अल्पववरॅाम),   

 ; (सेमीकोलन/अर्तववरॅाम),  : (कोलन/उपववरॅाम),   

 ? (क्वश्िनमॅाकत /प्रश् न तिह्न),   ! (ववस्मयसूिक तिह्न), 



  ' (अपोस्रॅाफ़ी/ऊध्वत अल्प ववरॅाम),  " " (उद्र्रण तिह्न),  

 ' ' (तसंगल इन्वरे्ड कोमॅा/शब्द तिह्न).  (), { }, [ ] (तीनों कोष्ठक),  

 ... (लोप तिह्न), (संके्षपसूिक तिह्न) / ( ंसपद) 

 

 ववसगत के तिह्न को  ी कोलन कॅा तिह्न मॅान तलयॅा गयॅा  ै। पर दोनों में य   

   अंतर रखॅा गयॅा  ै हक ववसगत वणत से सर्ॅाकर और कोलन शब्द से कुछ दरूी पर र े। 
 

 पूणत ववरॅाम के तलए खड़ी पॅाई (।) कॅा  ी प्रयोग हकयॅा िॅाए। वॅाक्य के अंत में वबंद ु  

   (अंगे्रजी फु़लस्र् प .) कॅा न ीं। 




